湖北湖大资产经营有限公司

固定资产申购表

 填报日期                                                        采购编号                
	 品目名称、主要技术参数、配件、规格型号


	数量
	预算单价

	
	 
	

	
	预算总价：

	申购单位
	
	使用部门  用途
	

	申购责任人
	
	经费来源
	

	申购单位领导

意见

（签名）
	                                    （申购单位盖章）

	资产公司领导

意见

（签名）
	                                  （资产公司盖章）


填表说明

1、申购表为单位价值在500元以上的固定资产，采购编号统一由资产公司填写。
2、不同技术规格（或配置）的固定资产必须分别填写一张“固定资产申购表”。

3、申购表可从资产公司网页直接下载，由申购单位填写并办理审批手续。

4、申购表一式二份，一份作为申购单位采购凭单并存档；一份交资产公司办理固定资产验收,并凭验收单到资产公司财务室报销。

